Der Integrationsrat der Stadt Marl sucht zum 01.02.2012

eine Geschaftsfuhrerin / einen Geschéaftsfiuhrer

Die Stelle wird mit einem Honorar von monatlich 325,00 Euro vergutet
und umfasst einen Tatigkeitszeitraum von woéchentlich 12 Stunden.

Zu den Aufgaben der Geschaftsfihrerin / des Geschaftsfihrers zahlen
insbesondere

Schriftwechsel des Integrationsrates der Stadt Marl
Telefondienst

Vor- und Nachbereiten von Sitzungen

Allgemeine Unterstiitzung des Vorstandes

Vor und Nachbereitung von Veranstaltungen
allgemeine Offentlichkeitsarbeit

Die Geschéftsfuhrerin / der Geschéaftsfiuhrer flhrt diese Aufgaben in
eigener Verantwortung aus. Dabei hat er die Interessen des
Integrationsrates jedoch zu beriicksichtigen und die fachlichen Vorgaben
des Integrationsrates zu beachten.

Interessierte richten ihre Bewerbung bitte bis zum 22. Dezember 2011
an folgende Anschrift

Integrationsrat der Stadt Marl
Herrn Dursun Ucak
Creiler Platz 1
45768 Marl



